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PRINCIPALELE ATRIBUȚII 

PENTRU POSTUL DE MAGAZINER /M
 Răspunde de obiectele de inventar și mijloacele fixe pe care le are în subordine, după caz;
1. Păstrează curățenia și ordinea în magazie în așa fel încât bunurile vor fi depozitate pe sortimente și prețuri unitare;

2. Aplică etichete la vedere pe care se vor scrie denumirea produsului și data expirării;

3. Asigură evidența bunurilor primite în custodie, transfer sau sponsorizare;

4. Predă la contabilitate documentele de intrare-ieșire în original;
5. Dă spre consum materiale numai pe bază de bon de consum și completează pe bonuri codurile materialelor eliberate;

6. Confruntă lunar stocurile cu personalul care asigură contabilitatea acestora;
7. Primește în gestiune numai mărfurile însoțite pe baza documentelor (aviz recepție, facturi, bon transfer etc), certificat de calitate și termen de garanție;

8. Intrările și ieșirile produselor vor fi operate zilnic cantitativ, în același timp stabilindu-se și stocul existent;
9. Face propuneri de casare a bunurilor materiale;

10. Odată cu realizarea inventarierii va avea grijă să înscrie în fișă stocul faptic determinat prin: numărare, măsurare sau cântărire a bunurilor materiale;
11. Asigură securitatea locurilor de depozitare a bunurilor pe timpul cât lipsește din unitate prin verificarea tuturor căilor de acces și aplicarea de yale, lacăte etc;
12. Îndeplinește orice alte sarcini trasate de șeful de centru care în mod rezonabil pot fi considerate ca făcând parte din tipul/natura responsabilităților din fișa de post.
Secretariatul comisiei de concurs
