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PRINCIPALELE ATRIBUȚII 

PENTRU POSTUL DE CASIER /M
1. Intocmeste zilnic registrele de casa in care se vor evidentia operatiunile de incasari si plati;
2. Are calitatea de gestionar conform Legii nr.22/1969 cu modificarile ulterioare;
3. Emite in doua exemplare chitante pentru inscrierile in numerar de la agenti economici sau persoane fizice in urma serviciilor prestate. Originalul se va inmana deponentului  iar copia va ramane la cotorul chitantierului;
4. Ridica numerarul de la banca pe baza de fila CEC semnata de persoanele autorizate si depune toate incasarile;
5. Respecta plafonul de casa aprobat de Trezorerie si in conformitate cu legislatia in vigoare;
6. Platile in numerar le va executa pe baza de documente care sa poarte semnaturile autorizate si viza de control financiar preventiv;
7.  Predarea registrelor de casa la contabilitate se face zilnic sau cel putin a doua zi;
8. Este obligata sa verifice integritatea sigiliilor de la casa de bani si sa respecte regulamentul operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr.209/1976;
9. Pastreaza in casieria institutiei cotoarele chitantierelor utilizate;
10. Verifica documentele de plata in momentul primirii (verifica semnaturile, existenta, valabilitatea si autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata);
11. Platile numerar se fac numai persoanelor indicate in documente sau celor imputernicite de acestea pe baza de procura autentificata;
12. Pentru platile efectuate unor persoane din afara institutiei, trebuie solicitate acestora actul de identitate, inscriind pe documentul de plata seria si numarul actului de identitate si unitatea emitenta;
13. Dupa efectuarea platii, casierul aplica pe documente ştampila cu textul ” ACHITAT’’ dupa care semneaza pentru confirmarea platii.
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